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1. OBJETIVO

Sistematizar o processo de Revisdo do Beneficio de Pensdo por Morte pelo Instituto de
Previdéncia do Estado de Roraima.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Sao documentos necessarios e complementares a concessdo do beneficio previdenciario de
Revisado de Pensao por Morte:

Art. 40 da Constituicdo Federal/1988;
Emenda Constitucional N.° 41/2003 que dispde sobre direito adquirido;
Emenda Constitucional N.° 20/1998, 47/2005, 103/2019 que dispde sobre regras de transic¢ao;
Lei Complementar Estadual N.° 053/2001;
Lei Complementar Estadual N.° 054/2001;
Lei Complementar Estadual N.° 268/2018;
Lei Complementar Estadual N.° 318/2022;
Portaria do Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP N.° 1467/2022 (Art. 224 e art. 225 );
Manual de Certificagao Institucional do Programa de Certificagao Pro-Gestadao RPPS;
Portaria n® 1126/IPER/PRESI/GPRES, de 16/11/2021;
Decreto n°® 27.971-E, de 13/11/2019;
Instrucdo Normativa n.° 001/2018, que dispbe sobre o envio dos atos previdenciario ao
Tribunal de Contas do Estado;
e Decreto n° 20.910/1932 que dispde sobre prescricdo de 5 anos.

3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

O Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima, tem definida na sua matriz de
responsabilidade e atribuicdes o Principal Responsavel (P) e o Co responsavel (C) das atividades do
processo de concessao do beneficio previdenciario de pensao por morte.
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Matriz de Responsabilidades

Participantes

Atribuicao _
DATEN '| DCAAT? [GPREV * |DIMAB ® | SERPA * | COINT ¢ | GPRES 7 | DIPAB ®

Juntada dos documentos ao
processo de aposentadoria ja
existente nos sistemas SEI e Sisprev

Web
2 Cadastrar e/ou atualizar dados no p
Sisprev Web
Emissa . .
3 missao da planilha de calculo dos . . _ c P . . _
proventos

Verificagdo da documentagao
4 necessaria a apreciagao e ao - - P — - -
registro pelo TCE/RR

5 Emisséo de Parecer - - - — P - -

Publicagéo da revisdo do beneficio
(Caso necessario)

7 | Cientificagdo do (s) beneficiario (s) P - - — - -

Implantacédo do beneficio em folha
de pagamento

Peticionamento ao TCE/RR (Caso
necessario)

10 Arquivamento temporario - - C P - — -

1 Divisdo de Atendimento

2 Divisédo de Cadastro e Avaliagao Atuarial

3 Geréncia de Beneficios Previdenciarios

4 Secgao de Revisdo de Pensao por Morte e Auxilios
5 Controle Interno

6 Gabinete da Presidéncia

7 Divisdo de Manutengao de Beneficios

8 Divisdo de Pagamento de Beneficios

4. PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE

A revisao de pensao por morte é o procedimento administrativo pelo qual se busca a corregao ou
a atualizacao dos valores pagos aos beneficiarios apds o falecimento do servidor ou segurado. Ela pode ser
solicitada pelo beneficiario da pensdo ou promovida de oficio pela Administracdo, de oficio, com base em
fundamentos legais, alteragdes normativas, reconhecimento de direitos ndo computados na concessao
inicial, ou erro material no célculo do beneficio.

De acordo com a Instrucdo Normativa TCE/RR n° 001/2018, a revisdo do ato concessoério da
pensédo é considerada toda modificagdo que altere o fundamento legal da concessao original, como incluséo
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de novas parcelas remuneratdrias, reconhecimento de tempo de servigco ndo computado, aplicagao de regra
mais benéfica, ou erro de célculo (item 4.3).

4.1 TERMOS, SIGLAS E DEFINIGOES

m Termos Descrigao

Revisdo da pensdo por morte € um direito previsto na legislagdo previdenciaria e
pode resultar em aumento, redugdo ou manutencdo do valor pago, conforme a

Revisdo d

1 Ie;’\:elrisgo © andlise do novo fundamento legal ou corre¢éo da base de calculo. O processo deve
ser submetido ao 6rgdo gestor do RPPS (como o IPER, em Roraima) e ao Tribunal
de Contas, respeitando os tramites legais.

, Valor das parcelas da remuneragdo ou do subsidio adotadas como base para

1 Base de Calculo Lo . -
contribuicdo ao RPPS e para calculo do beneficio

2 Beneficiario Pesso,a. que, ng'qualldade de'dependente de participante, pode exigir o gozo de
beneficio especificado nesta Lei Complementar

3 Certidao de 6bito Documento que atesta o dbito do servidor.

4 Companheiro O termo sera utilizado quando n&o houver certiddo de casamento nos autos. Devera
| . - . -
P ser juntado no minimo trés documentos comprobatérios.

5 Conjuge O termo sera utilizado quando houver certiddo de casamento nos autos.

Declaracao de . ~ . .
¢ Documento que declara que o servidor ndo estd mais recebendo

6 cessagao de .
i vencimento/proventos.
vencimento
Dependentes
7 p L Pessoas que fardo jus ao beneficio da penséo por morte.
Previdenciarios
8 Ficha Financeira ' Documento que informa todas as rubricas remuneratérias recebidas pelo servidor.
, . Documento com dados cadastrais que demonstra todas as ocorréncias funcionais ja
9 Ficha Funcional . . . - -
registradas, como: investidura, averbagéo, licengas, férias, etc.
OCR -
10 Reconhecimento Ferramenta tecnoldgica que converte documentos digitalizados em arquivos PDF
Otico de editaveis e pesquisaveis.
Caracteres
O servidor publico civil titular de cargo efetivo integrante dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, de suas autarquias e fundagdes, da Defensoria Publica, do
1" Particinante Ministério Publico Estadual e do Tribunal de Contas do Estado; os membros da
P Magistratura, do Ministério Publico Estadual, da Defensoria Publica, da
Procuradoria-Geral do Estado, do Tribunal de Contas do Estado, da Policia Militar e
Corpo de Bombeiros.
Pensio por Beneficio previdenciario de prestagdo continuada, duradouro e mensal de carater
12 Mortep pecuniario pago aos dependentes do segurado do regime previdenciario em razéo do

obito do servidor(a).

SEIl - Sistema | Sistema oficial, Unico e exclusivo de gestdo de documentos e processos
13 Unico de administrativos no ambito do Poder Executivo, Orgdos e Entidades da Administracéo
Informagbes | Publica Estadual Direta e Indireta do Estado de Roraima.
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Software de Gestdo Previdenciaria do Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS)
utilizado para a gestédo do processo previdenciario, alimentagdo dos dados cadastrais,

14 Sisprev Web
P funcionais e financeiros, emissdo da planilha de concessdo do beneficio, dentre
outros.
4.2 FLUXOGRAMA DO PROCESSO
&% Bl s P o i

i

i

g mqp SISPREV. =

Atuarial

Secio de Revisao de Pensio |Divisao de Cadastro e Avaliagao)
por Morte

nao alterou a
. fudamentacao

fundamentagdo

REVISAO DE PENSAO POR MORTE
Controle Interno

Gabinete da Presidéncia

Divisao de Pagamento de
Beneficios.

benefico em
falha de
pagamento

Beneficios

Divisio de Manutencio de

Arquivamento
temporario
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4.3 DETALHAMENTO DO PROCESSO

Controle da

Etapa Atividade Responsavel Descrigao das Tarefa Atividade

1. Receber requerimento presencialmente ou no e-mail institucional
(Anexo 1);
2. Analisar as documentagdes pessoais do beneficiario;
3. Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao requerente
4. Solicitar preenchimento e assinatura de declaragdes (Anexos 2 e 3);
No Sisprev
5. Gerar novo processo de beneficio vitalicio;
6. Preencher os campos necessarios, indicando a numeragao do
processo SEI em N° Proc. Orgao de Origem:;
Juntar 7. Clicar em Imprimir Comprovante de Protocolo;
documentacao 8. Salvar comprovante de protocolo em PDF;
1 NoS processos DATEN 9. Enviar processo Sisprev a GPREV;

originarios no No SEI

SEl e SISPREV 10. Pesquisar processo de concessao de pensio do interessado, via
SEl;
11. Juntar documentacgao da revisdo no processo de concessao de
pensao
12. Emitir documento Termo de Abertura;
13. Anexar as documentagdes pessoais do requerente e declaragbes ao
processo;
14. Anexar comprovante de protocolo de abertura do processo Sisprev
Web ao processo SEl;
15. Despachar processo SEl a DCAAT C/C a AUDIT.

Termo de
Abertura (SEI)
e
Comprovante
de
Protocolo
(Sisprev
Web)

No Sisprev Web

1. Acessar o cadastro do segurado participante;

2. Conferir os dados cadastrais;

3. Atualizar os dados cadastrais;

4. Anexar documentagao no cadastro do segurado participante, quando
Cadastrar e/ou necessario;

2 atualizar dados DCAAT 5. Acessar médulo Consulta de Obitos no Sisprev Web e incluir

no Sisprev Web informac&o de Obito;

6. Emitir ficha do segurado participante;

No SEI

7. Receber o processo SEI;

8. Anexar ficha do segurado participante no processo SEl;

9. Despachar processo SEl a SERPA

Ficha do
Segurado
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No Sisprev Web

1. Acessar cadastro do segurado participante;

2. Conferir data de entrada em exercicio;

3. Conferir e atualizar as remuneragdes com base nas fichas financeiras
disponiveis no processo SEI;

Emissao da 4. Acessar processo de beneficio Sisprev; .

. . . Planilha de
planilha de SERPA 5. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle calculo dos
calculo dos de Documentos do Processo, item REQUERIMENTO (Anexo 1); roventos
proventos 6. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle P

de Documentos do Processo, item PLANILHA DE CALCULO;
No SEI

7. Receber processo SEl;
8. Anexar planilha de calculo, emitida no Sisprev Web ao processo SEI
(Anexo 4).

Verificagao da DIMAB
documentagéao
necessaria a
apreciagao e ao
registro pelo

1. Emitir documento Checklist no SEI, relacionando as documentagdes
aos eventos; Checklist (SEI)
2. Despachar processo SEl ao COINT.

TCE/RR
1. Receber processo SEI;
Emissao de 2. Analisar documentagéo no processo SEI;
COINT P SEI
Parecer 3. Gerar parecer de conformidade no processo SEI. arecer (SEI)

4. Enviar processo SEI a SERPA.

1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela DIPREV;
2. Gerar Portaria de concessio do beneficio, baseando-se na minuta
GPRES constante no processo SEI; Diario Oficial
3. Despachar processo SEl a GPREV, com informacéo sobre a
publicagdo em diario oficial.

Publicagéo da
concesséo do
beneficio (Caso
necessario)

1. Receber processo SEI, encaminhado com despacho pela GPREV;

Cientificagdo 2. Proceder com o encaminhamento da publicagdo da portaria de Termo de
do(s) DATEN concesséao do beneficio e planilha de calculo dos proventos ao (s) Recebimento
beneficiario(s) beneficiario (s) por meio dos canais on-line de atendimento (SEI)
(WhatsApp/e-mail institucional); Ou E-mail (SEI)

3. Despachar processo SEl 8 GPREV.
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No Sisprev
1. Receber o processo de beneficio;
2. Abrir o processo de beneficio;
3. Clicar em "gerar beneficio", no menu inferior;
4. Preencher a data de inicio do beneficio, conforme data especificada
na Portaria; 5. Conferir nome do beneficiario;
6. Clicar em "Fechar";
7. Ir no menu "Beneficio", na parte superior da tela;
8. Clicar em "A Implantar/Indeferir" ;
9. Conferir data de inicio do beneficio;
10. Conferir o valor do beneficio com o valor apresentado na planilha
anexa ao Processo SEl;
11. Selecionar o beneficio;
12. Clicar em "Implantar Beneficio" na barra localizada na parte inferior
da tela; 13. Verificar se o langamento é retroativo;
14. Se for o caso, efetua-se o calculo e o langamento manualmente; 15.
Inserir senha do usuario;
16. Confirmar;

Implantagao do 17. Confirmar alteragéo de valor retroativo, em "Beneficio>Confirmar

beneficio em DIPAB Alteracao de Valor";
folha de 18. Selecionar "inclusao de crédito na folha";
pagamento 19. Pesquisar nome do beneficiario;

20. Selecionar o segurado;
21. Clicar em "Confirmar";
22. Verificar dados bancarios em documento anexo ao Processo SEI;23.
Acessar cadastro do segurado;
24. Incluir dados bancarios: banco, agéncia, conta, Op (operagéo 00,
quando o banco nao tiver), forma de pagamento;
25. Salvar;
26. Inserir anotagdes, informando o n°® do processo do SEI;
27. Inserir senha do usuario;
28. Clicar em "Ok";
29. Consultar todos os beneficios implantados no nome do segurado; 30.
Salvar tela dos beneficios implantados em PDF;
31. Despachar o processo Sisprev Web a GPREYV,;
No SEI
32. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela SERPA,
com informagéo da numeragao do processo Sisprev Web;
33. Anexar comprovante da implantagéo do beneficio ao Processo SElI;
Despachar o processo SEl a GPREV.

Comprovante
de
Implantacao

1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela SERPA,;
2. Gerar arquivo PDF da documentagéo elencada no Anexo | da
Instrugao Normativa n° 001/2018 TCE/RR, por meio do processo SEl;
3. Converter PDF em OCR;
Peticionamento 4. Acessar site TCE/RR usuario externo;
ao TCE/RR DIMAB 5. Iniciar peticionamento em processo novo;
(Caso 6. Escolher tipo de processo: CE - Atos sujeitos a registro - Atos de

necessario) Pensao; 7. Preencher formulario de Peticionamento;
8. Anexar documentagao do processo em PDF/OCR,;
9. Peticionar;
10. Baixar Recibo Eletrénico de Protocolo;
11. Acessar processo Sisprev e preencher campo Protocolo TCE, em

Recibo
Eletrénico de
Protocolo

10
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Mais Informagdes do Processo;
12. Anexar ao processo SE| Recibo Eletrénico de Protocolo;
13. Despachar processo SEl a GPREV.

No SEI

1. Receber processo SEI, encaminhado com despacho pela GPREV

2. Gerar documento Termo de Encerramento no SEI, com descrigédo da
numeragao do processo no Sisprev Web;

3. Concluir processo SEl;

No Sisprev Web

4. Acessar Sisprev Web;

5. Clicar em Beneficio, Concessao, Arquivar Processo;

6. Selecionar Processo e Arquivar.

Data: 08/08/2025
REVISAO DE PENSAO POR Versao: 1

Termo de

Encerramento

(SEI)

11
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ANEXO 1 - REQUERIMENTO DE REVISAO DA PENSAO POR MORTE

5. ANEXOS

Eh ::

REQUERIMENTO

PENSAO POR MORTE !é

P&t Senhor(a) Presidents do Institulo de Previdénda do Estado de Roraima = IPER

Nome do Reguersnbe:

Carisira de ldentidade (n® & dnglio emissor)

CPF

Enderego

Cigade

UF:

CEP

Tedalone (5)

rwhe i e (P e

E-mail

Home do servidor

hllatricula

Cargo

Carieira de kdentidade (n° e drglo emissor)

CPF

Orgio de Lotacho:

Home: Pareniesco

CPF Servidor Piblico: | ) sim' | ) ndo
L":"“'i__‘:t_“__"_ Recete provenio: | ) sim | ) néo
E-mail

Nome Pareniesco

CPF Servidor Plblico: { ) sim | ) ndo
Tl Recabe provento: | )sim | ) ndo
e

E-mail

Home Parentesco

CPF Servidor Publico: [ ) sim | ) nilo
IT""“"""["'_“___I Racsbe provents: | ) sim ( ) nbo
E-mait

Noma: Parenigsco

CPF Servidor Pablico: [ ) sim | ) nllo
:r"'"'“"[“__“___l Recebe provenio: | ) sim | | ndo
|E-m-||t

Vem requerer & Vossa Senhoria

A Concessao de Pensdo por Morle

A Aevisdio de Pemsilo por Morte. Descrever o motvofundamentacdio legal (ufiire o verso do requerimento)

' A conaclo deverd ser Sscierads ST rslnemeein pEignc Dom & cificagllo o e

f

= rlorrahes Sorme OEsdas Gl seTaeTIn 8 ST § e eaporsatdldade por ot

~Assinalura dola) Requerente ou Representants legal

e R e T

12
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ANEXO 2 - DECLARAGAO DE ACUMULO DE PENSAO / APOSENTADORIA /| REMUNERAGAO
PAGA PELO ERARIO

= DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE l
My PENSAO/APOSENTADORIA/REMUNERAGAD PAGA PELD IPER
ERARIO

Eu, .na qualidade de* do
ax-seridor _matricula n®
DECLARO, para fins de concessféo de Pensdo Por Morte, que:

A) () nSo acumulo qualquer PENSAQ, APOSENTADORIA ou REMUNERAGAQ paga pelo erario,
nas esferas federal, estadual ou municipal.

B) ( ) scumulo a(s) seguinte(s) PENSAO(Bes), APOSENTADORIA(S) ou REMUNERACAD(bes)
paga(s) pelo erdrio:

Org8o/Entidade MNabureza Valor (RS)

Declaro, ainda, que tenho consciéncia de que constitui crime, previsto no art. 299 do Codigo
Penal Brasileiro, prestar declaracho falsa com fim de criar obrigacio ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante e que a penalidade aplicada no seu cumprimento varia de
01 (um) a 03 (trés) anos de reclusSo e multa.

OBSERVACAD

Documentacho comprobaldna a ser anexada

- Publicacio do alo de concesslio do beneflicio previdencidrio, com Informagies sobre o Bpo de benelicio e o
cargo no qual se verificou a natvidade, se lor o caso

- Publicagio do ato de provimento de cargo efetivo ou comissionado, se for o caso.

= Comprovanie do valor do beneficio ou da remuneracio

MAssinatura do{a) declarante

! Nome do beneficidrio,
? Relacao de parenlesco com o ax-servidor.

13
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ANEXO 3 - DECLARAGAO DE NAO EMANCIPADO (MENOR DE IDADE)

IPER

A
w DECLARAGAO DE NAO EMANCIPACAO ’)

Eu, , brasileiro (a), titular da cédula
de identidade n®. .Orgéio Exp. , B do CPF
n®. , domiciliado (a) na

n® , Bairro , ha condi¢io de representante
do{a) dependente , inscrito(a) no
CPF n® , declaro para os devidos fins e efeitos legais, sob as penas

da lei, que o(a) menor acima citado(a) NAO é emancipado(a).

Paor ser verdade, firmo a presente declaragao.

Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

14
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ANEXO 4 - PLANILHA DE CALCULO DE PENSAO POR MORTE

AMEST POUITERORE JUR IS SR

PLANILHA

F

AATRICULA O ORGAO DE ORIGEM -.

CPF

ASSUNTO.  PENSAD POR MORTE

FUNDAMENTACAOLEGAL  Ar. 40§ 7, 1o 11 da CF/83 com redacio da EC 0 41

PLANILHA DE CALCULO DE PENSAO POR MORTE

fss,

hlat

PROCESS0: DATA DOREQUERDMENTO: M7/ 20M4
SEGURADD DATA DO OBITO BLU 1B ]

CARGOEFETIVD FUSBAMENTACAD
TECNICO Bl EXTERAAGEM Ks8| ™0 ell da CF 08 oo swelaghs s EC " 41
COMPOSIC D Dy REVUNERAC AD DE CONTRIBUIC AQ VALOR
VENCDMENTO EFETIVO ] 1748
TOTAL: LB
DEMOXSTRATIVG BO CALCULO = L&
RATE) DO BENEFICIO
OO PARENTESCO - FUNDANMENTAD A0 FF DATANASC. DATAFTM % 2]
“ [ [ ] ‘ T v | mm )
Emundbo an. 30072004 . 1 104
o b por hormry mamy di Lissa | imbares, Chelle da Socio de © oncrvide de Pence par Vot ¢ Asuilio o

[
fﬂ HATZ024, b 0923, conforme Art. ¥, XIL "V, do Decrato N° 17 971-E2009,

cenleme A ¥, NIIL %", do Decreta N* 27.971-E2019,

5 m.ﬂm”mﬂhl'ﬂq{“ﬁmﬂn*['ﬂﬁmm OV & 0%,
[}

15



	MANUAL DE PROCEDIMENTOS  
	SUMÁRIO 
	1. OBJETIVO 
	2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 
	3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES 
	4. PROCESSO DE REVISÃO DE PENSÃO POR MORTE 
	4.1 TERMOS, SIGLAS E DEFINIÇÕES 
	 
	4.2 FLUXOGRAMA DO PROCESSO 
	4.3 DETALHAMENTO DO PROCESSO 

	5. ANEXOS 
	ANEXO 1 - REQUERIMENTO DE REVISÃO DA PENSÃO POR MORTE 
	ANEXO 2 - DECLARAÇÃO DE ACÚMULO DE PENSÃO / APOSENTADORIA /  REMUNERAÇÃO PAGA PELO ERÁRIO 
	ANEXO 3 - DECLARAÇÃO DE NÃO EMANCIPADO (MENOR DE IDADE) 
	ANEXO 4 - PLANILHA DE CÁLCULO DE PENSÃO POR MORTE 


