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1. OBJETIVO

Sistematizar o processo de Revisdo do Beneficio de Aposentadoria pelo Instituto de Previdéncia
do Estado de Roraima.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Sao documentos necessarios e complementares a revisdo do beneficio previdenciario de
Aposentadoria:
e Art. 40 da Constituicdo Federal/1988;
e Emenda Constitucional N.° 41/2003 que disp&e sobre direito adquirido;
e Emenda Constitucional N.° 20/1998, 47/2005, 70/2012, 103/2019 que dispde sobre regras de
transigao;
e Lei Complementar Estadual N.° 053/2001;
Lei Complementar Estadual N.° 054/2001;
Lei Complementar Estadual N.° 268/2018;
Lei Complementar Estadual N.° 318/2022;
Portaria do Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP N.° 1467/2022 (Art. 224 e art. 225 );
Manual de Certificagao Institucional do Programa de Certificagdo Pro-Gestdo RPPS;
Portaria n° 1126/IPER/PRESI/GPRES, de 16/11/2021;
Decreto n°® 27.971-E, de 13/11/2019;
Instrugdo Normativa n.° 001/2018, que dispde sobre o envio dos atos previdenciario ao
Tribunal de Contas do Estado;
e Decreto n°® 20.910/1932 que dispde sobre prescricio de 5 anos.

3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

O Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima, tem definida na sua matriz de
responsabilidade e atribuicdbes o Principal Responsavel (P) e o Co responsavel (C) das atividades do
processo de concessao do beneficio previdenciario de penséo por morte.
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Matriz de Responsabilidades

Participantes

Atribuicao .
DATEN ' GPREV3COINTG GPRES’ | DIMAB? | DIPAB®

Juntada dos Documentos do Processo

1 Aposentadoria ja existente no SEl e P - - - - -
Sisprev Web
2 Cadastrar e/ou atualizar dados no P
Sisprev Web
3 Emisséo da planilha de calculo dos p
proventos

Verificagdo da documentagao

4 | necessaria a apreciagao e ao registro - - - P - -
pelo TCE/RR
5 Emissao de Parecer - - — - P — — —

Publicagédo da concessao do beneficio,
se necessario

7 Cientificagao do (s) beneficiario (s) P - - - - -

Implantacao do beneficio em folha de
pagamento

Peticionamento ao TCE/RR, se
necessario, caso mude a regra de
aposentadoria ou fundamentagéo legal
(por meio de portaria)

10 Arquivamento temporario - --- - - - --- P ---

1 Divisdo de Atendimento

2 Divisdo de Cadastro e Avaliagdo Atuarial
3 Geréncia de Beneficios Previdenciarios
4 Secdo de Concessao de Aposentadoria
5 Diretoria de Previdéncia

6 Controle Interno

7 Gabinete da Presidéncia

8 Divisdo de Manutengao de Beneficios

9 Diviséo de Pagamento de Beneficios

4. PROCESSO DE REVISAO DE APOSENTADORIA

A revisdo de aposentadoria € o procedimento administrativo por meio do qual o servidor
aposentado, ou o beneficiario, busca a corregdo do valor dos proventos, a inclusdo de vantagens ou o
reconhecimento de direitos n&do considerados no ato concessorio da aposentadoria. Esse direito esta
assegurado aos aposentados sempre que houver erro, fato novo ou o cumprimento de requisitos que nao
foram contemplados na época da concessao.



| p E R MANUAL DE PROCEDIMENTOS Data: 08/08/2025

l ‘ Instituto de Previdéncia REVISAO DE APOSENTADORIA Versgo: 1

' ’ do Estado de Roraima

No ambito do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS), como o do Estado de Roraima, a
revisao pode ocorrer por diferentes fundamentos, como:

e Progressao funcional ou promoc¢ao concedida apds a aposentadoria, mas cujo direito se
originou ainda na ativa, com publicagdo posterior ao ato de aposentagao;

e Revisdo periddica dos beneficios por incapacidade permanente, conforme determina a
legislacdo (reavaliagdo a cada quatro anos, no maximo), para verificar a manutencao das
condigcbes que motivaram a aposentadoria;

Erro material ou de calculo na fixagao dos proventos;
Reconhecimento de tempo de contribuicdo ou averbagcdo de tempo de servico nao
considerado inicialmente.

A Lei Complementar Estadual n° 54/2001 (RPPS-RR) e a Portaria MTP n° 1.467/2022
estabelecem que a revisao de aposentadoria deve ser requerida junto ao érgao gestor do regime (IPER, no
caso do Estado de Roraima), com a devida instru¢cado documental. O principio da autotutela permite a
Administracao rever seus proprios atos quando ilegais ou para corrigir equivocos, sem necessidade de acao
judicial, desde que respeitados os direitos adquiridos (PARECER N ° 602 - PGE - PROGE DE
PROFESSORES APOSENTADOS).

Revisado de Aposentadoria Voluntaria:

e Tempo de Contribuicdo e Idade (Regra Geral);
e Especial (Professor e Policial Civil);

e Pessoa com Deficiéncia;

e Por Idade.

Revisdo Aposentadoria Involuntaria:

e Incapacidade Permanente;

e Compulsoéria.

4.1 TERMOS, SIGLAS E DEFINIGOES

m Termos Descrigao

A revisdo de aposentadoria € uma ferramenta para assegurar a adequacéo e
1 Revisdo de Aposentadoria legalidade dos beneficios pagos, permitindo o recélculo dos proventos quando
comprovado o direito do servidor ou beneficiario.

Beneficio previdenciario de prestacdo continuada, duradouro e mensal de
carater pecuniario pago ao segurado dos regimes previdenciarios que por
motivo de saude, idade, tempo de contribuicdo e/ou outros, garante condi¢do
basica de sobrevivéncia.

2 Aposentadoria
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Averbacgao de Tempo de
Contribuigao

Base de Calculo

Certidao de Magistério

Certidao de Tempo de
Contribuigédo - CTC

Certidao de Tempo de Servigo -
CTS

Declaragéo de Processo
Administrativo Disciplinar - PAD

Ficha Financeira

Ficha Funcional

OCR - Reconhecimento Otico de
Caracteres

Participante

SEI - Sistema Unico de
Informacgbes

Sisprev Web

Validacao de Tempo de
Contribuigéo - VTC

Peticionamento do Ato
Previdenciario ao TCE
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Eo registro, no assentamento funcional do servidor, do tempo de contribui¢cdo
decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras instituigbes, publicas ou
privadas, desde que este periodo ndo tenha sido aproveitado para outros
quaisquer beneficios (de natureza previdenciaria) em quaisquer outras
entidades (publicas ou privadas).

Valor das parcelas da remuneragéo ou do subsidio adotadas como base para
contribuicdo ao RPPS e para calculo do beneficio.

Documento emitido pelo érgdo de origem do servidor contendo nome,
matricula, cargo efetivo, carga horaria, local e periodo em que exerceu suas
atividades de magistério.

E o documento que viabiliza o cdmputo de tempo de contribuigdo entre regimes
de previdéncia social, podem ser o Regime Geral (INSS) ou Regime Préprio
(RPPS).

Certidao que certifica o tempo de servigo do servidor, computando o tempo
desde a entrada em exercicio até a data da emissdo do documento. Informa
tempo bruto, dedugdes (faltas, licengas, suspensées, outras) e tempo liquido.

Documento que informa se o servidor responde ou ndo a procedimento
administrativo disciplinar.

Documento que informa todas as rubricas remuneratdrias recebidas pelo
servidor.

Documento com dados cadastrais que demonstra todas as ocorréncias
funcionais ja registradas, como: investidura, averbagao, licengas, férias, etc.

Ferramenta tecnoldgica que converte documentos digitalizados em arquivos
PDF editaveis e pesquisaveis.

O servidor publico civil titular de cargo efetivo integrante dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, de suas autarquias e fundagbes, da
Defensoria Publica, do Ministério Publico Estadual e do Tribunal de Contas do
Estado; os membros da Magistratura, do Ministério Publico Estadual, da
Defensoria Publica, da Procuradoria-Geral do Estado, do Tribunal de Contas do
Estado, da Policia Militar e do Corpo de Bombeiros.

Sistema oficial, unico e exclusivo de gestdo de documentos e processos
administrativos no ambito do Poder Executivo, Orgdos e Entidades da
Administragao Publica Estadual Direta e Indireta do Estado de Roraima.

Software de Gestdo Previdenciaria do Regime Proéprio de Previdéncia Social
(RPPS) utilizado para a gestdo do processo previdenciario, alimentagdo dos
dados cadastrais, funcionais e financeiros, emissédo da planilha de concessao
do beneficio, dentre outros.

Documento com resumo da regra de aposentadoria optada pelo servidor e sua
situagéo funcional, possibilitando a verificagdo do preenchimento dos requisitos
para concesséao do beneficio.

Trata da disciplina sobre o envio, processamento e julgamento dos atos de
concesséao de beneficios previdenciarios no ambito dos érgéos e entidades da
administragdo publica estadual e municipal que possuem Regime Proprio de
Previdéncia Social (RPPS), conforme estipulado Instrugdo Normativa n°
001/2018 do Tribunal de Contas do Estado de Roraima (TCE-RR), com
alteragdes introduzidas pela Instrugdo Normativa n°® 001/2020.
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4.2 FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Fluxograma deProcesso Unidade Responsdvel Verso Més/Ana
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4.3 DETALHAMENTO DO PROCESSO DE REVISAO DE APOSENTADORIA

Controle da
Ativi R avel D ica Taref:
a tividade esponsave escricdo das Tarefa Atividade

1. Receber requerimento presencialmente ou no e-mail institucional (Anexo
1);

2. Analisar as documentagdes pessoais do participante;

3. Prestar as informagbes e esclarecimentos necessarios ao requerente;

4. Solicitar preenchimento e assinatura de declaragdes (Anexos 2);

No Sisprev Web
Juntar 1. Gerar novo processo de revisdo de beneficio;
= . - Juntada de
documentagao 2. Incluir processo originario; Documentos
Nnos processos 3. Preencher os campos necessarios, indicando a numerag¢ao do processo
L DATEN L i no Processo
originarios no SEl em N° Proc. Orgéo de Origem; Originario
SEl e 4. Enviar processo Sisprev a GPREV. (SEN)
SISPREV No SEI
1. Pesquisar Processo Originario no SEI;
2. Fazer juntada dos novos Documentos;
3. Relacionar os processos originario do SEl;
4. Anexar comprovante de protocolo de abertura do processo Sisprev Web
ao processo SEI;
5. Despachar processo SEI a DCAAT C/C a AUDIT.
No Sisprev Web
1. Acessar o cadastro do segurado participante;
2. Conferir os dados cadastrais;
Cadastrar e/ou 3. Atualizar os dados cadastrais;
atualizar 4. Anexar documentagao no cadastro do segurado participante, quando Ficha do
2 dados do DCAAT necessario; Segurado
requerente no 5. Emitir ficha do segurado participante (Anexo 3);
SISPREV No SEI
6. Receber o processo SEI;
7. Anexar ficha do segurado participante no processo SEI;
8. Despachar processo SEl a GPREV.
No Sisprev Web
1. Acessar cadastro do segurado participante;
2. Conferir data de entrada em exercicio, averbagdes, tempo de
contribui¢ao;
3. Clicar em Simulagao de Beneficio;
Emissdo da 4. Emitir VTC - Validagao do Tempo de Contribuigédo - Se necessario(Anexo Planilha de
planilha de 4); i
célculo dos SEREA 5. Conferir e atualizar as remunera¢des com base nas fichas financeiras calculo dos
. L proventos
proventos disponiveis no processo SEl;

6. Acessar processo de beneficio Sisprev;

7. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle de
Documentos do Processo, item REQUERIMENTO;

8. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle de
Documentos do Processo, item PLANILHA DE CALCULO:;
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9. Receber processo SEI;

10. Anexar VTC, emitida no Sisprev Web ao processo SEI

11. Anexar planilha de calculo, emitida no Sisprev Web ao processo SEI
(Anexo 5).

1. Emitir documento Checklist no SEI, relacionando as documentagbes aos
eventos;
2. Despachar processo SEl ao COINT.

Checklist
(SEI)

1. Receber processo SEl;

2. Analisar documentacao no processo SEI;

3. Gerar parecer de conformidade no processo SEI.
4. Enviar processo SEIl ao GPRES.

Parecer (SEI)

1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela DIPREYV;

2. Gerar Portaria de concessao do beneficio, baseando-se na minuta

constante no processo SEI;

3. Iniciar processo publicagdes com elaboragao de oficio solicitando a

Imprensa Oficial, publicagédo da portaria de concessao do beneficio; Diario Oficial
4. Iniciar processo relacionado com elaboragao de oficio solicitando ao

6rgéo de origem, exclusao do servidor da folha de pagamentos de ativos;

5. Despachar processo SE| a DIPAB e DATEN, com informagéo sobre a

publicagdo em diario oficial.

1. Receber processo SEI, encaminhado com despacho pela GPREV;

2. Proceder com o encaminhamento da publicagao da portaria de R;—;r?i(:n;jito
concessao do beneficio e planilha de calculo dos proventos ao (s) (SEN)
beneficiario (s) por meio dos canais on-line de atendimento Ou E-mail
(WhatsApp/e-mail institucional); (SEI)

3. Despachar processo SEl a GPREV.

10
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1. Receber o processo de beneficio;

2. Abrir o processo de beneficio;

3. Clicar em "gerar beneficio", no menu inferior;

4. Preencher a data de inicio do beneficio, conforme data especificada na
Portaria; 5. Conferir nome do beneficiario;

6. Clicar em "Fechar".

7. Ir no menu "Beneficio", na parte superior da tela;

8. Clicar em "A Implantar/Indeferir" ;

9. Conferir data de inicio do beneficio;

10. Conferir o valor do beneficio com o valor apresentado na planilha anexa
ao Processo SEl,

11. Selecionar o beneficio;

12. Clicar em "Implantar Beneficio" na barra localizada na parte inferior da
tela; 13. Verificar se o langamento é retroativo;

14. Se for o caso, efetua-se o calculo e o langamento manualmente; 15.
Inserir senha do usuario;

16. Confirmar;

17. Confirmar alteragéo de valor retroativo, em "Beneficio>Confirmar
Alteragéo de Valor";

18. Selecionar "inclusdo de crédito na folha";

19. Pesquisar nome do beneficiario;

20. Selecionar o segurado;

21. Clicar em "Confirmar";

22. Verificar dados bancarios em documento anexo ao Processo SEIl; 23.
Acessar cadastro do segurado;

24. Incluir dados bancarios: banco, agéncia, conta, Op (operacao 00,
quando o banco nao tiver), forma de pagamento;

25. Salvar;

26. Inserir anotagdes, informando o n°® do processo do SEI;

27. Inserir senha do usuario;

28. Clicar em "OK";

29. Consultar todos os beneficios implantados no nome do segurado; 30.
Salvar tela dos beneficios implantados em PDF;

31. Despachar o processo Sisprev Web a GPREV;

No SEI

32. Receber processo SEI encaminhado com despacho pelaSEREA com
informacao da numeragao do processo Sisprev Web;

33. Anexar comprovante da implantagdo do beneficio no Processo SEI; 34.
Despachar o processo SEI a DIMAB.

Comprovante
de
Implantacao

Recibo
1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela DIPABA,; Eletronico de
Protocolo

No SEI

1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela GPREV;

2. Gerar documento Termo de Encerramento no SEI, com descri¢do da

numeragao do processo no Sisprev Web; Termo de
3. Concluir processo SEI; Encerramento
No Sisprev Web (SEI)

4. Acessar Sistema;

5. Clicar em Beneficio, Concessao, Arquivar Processo;

6. Selecionar Processo e Arquivar.

11
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5. ANEXOS

ANEXO 1 - REQUERIMENTO REVISAO DE APOSENTADORIA

o

REQUERIMENTO GERAL

'/

IPER

Ao{A) Senhor(a) Presidente do
Instituio de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER

Mome do Reguanenis’:

Maorne do SeradonPentionista:

Wineulo: | ) Servider Ative | ) Servider Inative | ) Pensionista

Carge: Matrigula:

Ol de Lot So:

Carteira de Identidade [n® & 4rglo emissor):

CPF:

Mo do Pai

Mome da Mas:

Endereco: CEP:

Cidade: UF:

Tedefone (s)
(preferencialments com WhatsApp)

E-rnail:

Viam requore a Vossa Senhoria:

A cor 50 de &p foria por lempo de conlribuicho e idade”.
A concessio de aposentadona por idade.

A 2530 o8 A espacial te professor

A concessho de aposentadoria de polical ol

A CONCEEES0 08 ApCEaniRdona de pessod com deficiincia

A CONCOSES0 O AposantEdona Com regras oo ransipio. Espocificar

A revisho de aposentadoria. Fundameniar o pedido.

A reversda de Aposaniadalia.

A suspensio da ramitacio de processo de concessio do banaficio.
A isengho de Imposin de nenda_

A averbacho de tempo de conlibuicho.

A juntada de docsmentos comprobaidnos.

A copia digutal do proossso de conoessdno de benefion.

Outros. Espacificar.

§ (LIIITIIIITTTT]

MVagoes:

I " L 1

Cidade uF

O nome do requenenle pofe S60 40 DPONG: sEr

o iska o 00 38U PED
Al e gl i % L]

e legal.

Assinatura doja) Reguarents

o Terma de Opcio de Regn de Apceentaionis
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ANEXO 2 - DECLARAGAO DE ACUMULO DE PENSAO / APOSENTADORIA / REMUNERAGAO

PAGA PELO ERARIO

¥

Ehz PENSAO/APOSENTADORIA/REMUNERAGAO PAGA PELO I

DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE l!
=]
ERARIO

Ew,

.na qualidade de

ex-servidor

Jmatricula n®

DECLARO, para fins de concessao de Pensao Por Morte, que:

A) { ) ndo acumulo qualquer PENSAD, APOSENTADORIA ou REMUNERACAD paga pelo erano,
nas esferas federal, estadual ou municipal.

By { ) acumulo a(s) seguinte{s) PENSAD(Ses), APOSENTADORIA[s) ou REMUNERAGAO(Ges)

paga(s) pelo erdnio:

Orgaa/Entidade

Natureza \alor (RS)

l

Declaro, ainda. que tenho consciéncia de gue constitui crime, previsto no art. 209 do Codigo
Penal Brasileiro, prestar declaragao falsa com fim de criar obrigagio ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante @ que a penalidade aplicada no seu cumprimento varia de
01 {um) a 03 (trés) anos de reclusdo e multa,

Documentacio comprobalina a ser anexada
- Publicago do alo de concesslo do beneficio previdencidrio, com informagies sobre o #po de beneficic e o
cargo no qual se verificou a inatridade, se for o caso.

- Publicagio do alo de provimento de cange efetive ou comissionads, se for o cass.
- Comprovante do vakor do beneficio ou da remuneragio

Cidade

oF

Assinatura do(a) declarante

! Mome do beneficirio

? RolaGio dé parenlsscd Oofm o ax-Sarvidorn.
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS
REVISAO DE APOSENTADORIA

Data: 08/08/2025
Versao: 1

ANEXO 3 - FICHA DO SEGURADO (SISPREV WEB)

#
)

Segurado: SAMARA
Nascimenlo: lefmde:
189051972
Naturalidade:

CPF: RG:
T40. 266, -
CTP3:

Sexa: FEMIMIMND Estado Civil:

Nacionalidade:
Orgo: /

Série:  UF: Dala de Emissdo: Fis/Pasep:

Tit. Eleltor: Zona: Secho

Data de Emissdo:

Optanta de Previdéncia

Complementar:

Fone: Celular: Escolaridade:
Moime da M
Mome do Pai:
Endereco:
Mimeara:

CEP:

Email: -

Bairro:
Complemenio:

DADOS FUNCIONAIS
Malricula: 00000000
Admigeda: 102004
Data Saida: 14/03/2021
Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS
Orgdo: ***/GOVERND DD ESTADD DE RORAIMA
Lotadoda): GOVERMNO DO ESTADD DE RORAIMA

Tempo no Cargo Atual
Dias Tempo Total Dias
no Cargo Atual

Total de Tempos Anteriores Tempo
Total de Tempos Anteriores Dias

6205 17T Anos G205

alor Remun. Cargo

Remuneragio
Efetivo
1.354.93 MAD
149,04 MAD
1.354.93 SIM
Remuneracio de Contribuicia:
135483

BASE CALCULO IPER
CREDITO ESTOURD DO MES IPER
VEMNCIMENTO EFETIVO
Remuneracio do Cargo
Efetive:1354,93

RELAGCAD DE DEPENDENTES
Mascimento Dependéncia Sexo
0701967 Céanjuge M

Nome do
Dapendente L
PALLD F17. 340,

Observagioc

Rermun.
Contribuigio

Cidade/UF: !

Total
Tempo Total

1T Anos

Rendimento
Bruto

NAD 5IM
MAD SIM
SiM SIM
Rendimenta Bruta:
2858,90

Condigio
NORMAL SIM
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS Data: 08/08/2025
REVISAO DE APOSENTADORIA Versao: 1

ANEXO 4 - VALIDAGAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO (VTC)

VALIDAGAD DE TEMPO DE CONTRIBUICAD

Ftrarira

Datnde Nascmerts:
DCiatn e Aomesdc: 0 oA

Dt do Chlcula i ie ]

REQUNSITOS:

Aposentadoria Voluntéria por Idade, com fundamaento no incisa Wi, do § 1%, do artigo 40 da
CF1984, cic inclso I, do art. 27 da LE n® 542001

Apcssniadornia Volunlbivia por idade, com fundamenio no indso B, do § 17, do atigo 40 da CF/T0ES, cic inciso i, do art. 27
da LT n* BAZ001

Tempo de Semvicn Publion G50 | PD Anns)
T rex Cango 1825 (5 Anos]
Mnde Minima &0 jAncs)

de serddor
aphotu @ mikdia astrmeiice no caloule dos Baralices concmiitos. el 1BIHD004 (data da MP 18T de 1D de levessn de
200 . para on quas corsdercy-ae & (fbma remuneracio no cango: efeivg
e e paridads

STOAGAD:

BESULTADO:

T i Costirisa ke 2108 §8 Anes & B Dia)
Tampea Avedibados - RGPS M Consla

Tampea Avebaies - AFPS M Consia

Tampo de Servico Plblcs 2198 (& Ancs. # B Diss)
Tampa no Casge 2198 & Anoa @ B D)
lacie M Amos

SEM DIREITO

Implamantsrd requasion cars sein cegrn am 1R0120580
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Instituto de Previdéncia
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REVISAO DE APOSENTADORIA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS Data: 08/08/2025
Versao: 1

ANEXO 5 - PLANILHA DE CALCULO DE REVISAO DE APOSENTADORIA

PLANILHA
Praceva; D3P N4 Praces de Origenc Data do Direiio: (4102004
153002713 2004.T8

Oirgho de Origen: ~ SECRETARIA DE ESTADO D EDUCAC A0
Assanin; APOSENTADC—
Regri: Apoumtadons Voluntin por tempo & contnbuigls (PROFESSOR - com fusdsmesto no Ast 6" da BC o" 807000, ¢

inciso [ do artigo 17 ¢ arige 26 da LC o 342001 {Ar. 6" da BC o 4172003, e mctsi 1, do artigo 27 ¢ antigo 28 da LC

PO ——
PLANILHA DE CALCULO:

COMPOSIC AD DA REMUNERACAD VALOR
VENCIMENTD EFETIVO - Let (T
TOTAL R LA

Esmado e e 10004 - 03837

Decreto N° 17.071-E 2019,

Diocumento assmado eletronscaments par Naezia Nadv Batista da Silva, Assistente Administrative, cm 04/ 102024, 85 13:16, conforme Art.

Documento assmado eletronscaments por Paulo Alelbson Coelho. Chefe de Divisio de Concessio de Bemefiebos, em 04102024, 25 13:18, &0
KM *b", do Decreto N* 27.971-E2019
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